   ГЛОБИНСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ №5

        ГЛОБИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ  РАДИ ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
                                                          НАКАЗ
 30.08.2018                                   м.Глобине                                                 №143
 Про організацію навчального процесу 
 та режим роботи школи.  
     В зв’язку з початком нового навчального року  
 НАКАЗУЮ :                                                 
  Затвердити  такий   режим роботи школи на 2018 -2019 н.р.: 
1. Навчальний день починається о 8 год., класні керівники для зустрічі дітей повинні знаходитися в класних кімнатах з 8 год.  Початок занять о 8 годині 30  хвилин.
                                     Розклад  дзвінків  на   уроки :
                                     0  урок       7. 45   -     8. 30 
                                     1  урок        8.30  -      9. 15 
                                     2  урок        9.30  -    10. 15  
                                     3  урок       10.35 -    11. 20 
                                     4  урок       11.35 -    12. 20 
                                     5  урок       12.30 -    13. 15 
                                     6  урок       13.25 -    14. 10 
                                     7  урок       14.15 -    15.00  
         У початковій школі уроки починаються за загальними дзвінками, а закінчуються без дзвінка у відповідний час.

    2. Встановити попередній дзвінок на перший урок о  8 годині 25 хвилин та  перед початком кожного уроку попередній дзвінок за 2 хвилини.  Після попереднього дзвінка учні та вчителі готуються до уроку в класі  чи  в навчальному кабінеті. 
    3. По закінченні уроку  учитель та учні виходять із класу чи  навчального 
кабінету. Класні  керівники та чергові  вчителі  під  час  перерв чергують   по поверхах і несуть  відповідальність за дисципліну та  поведінку  дітей.
    4. Чергування класів по І, ІІ, ІІІ поверхах проводити відповідно окремого  графіка та  встановити  такі пости  чергових класів по школі: 
                       -  біля вхідних дверей                          9  -  11 класи 
                       -  в їдальні                                             9  -  11 класи 
                       -  біля питних фонтанчиків                 9  -  11 класи 
                       -  по переходах між поверхами          6   -  8  класи 
                       -  по  І  поверху                                    2   -  4  класи 
                       -  по ІІ  поверху                                    5   -  8  класи 
                       -  по ІІІ поверху                                    9   - 11 класи 
                       -  на  подвір’ї                                        9   - 11  класи 
     5. Ввести в обов’язки чергових  класів забезпечення дисципліни учнів, 
 санітарного стану шкільних приміщень, збереження шкільного майна, не допускати  проникнення в приміщення школи посторонніх осіб. 
    6. Прибирання класних кімнат, навчальних кабінетів проводити кожного 
дня. Генеральне прибирання класних кімнат, навчальних кабінетів та закріп-  
лених ділянок двору  проводити кожного другого  та четвертого четверга   кожного місяця. 
    7. Заступнику директора з виховній роботі  Ковнір Н.Г.. розробити та затвердити план  закріплення  ділянок двору між  класами школи для приби- рання. 
    8.Час початку роботи вчителя  за 15 хвилин до початку свого першого  уроку. Чергування вчителів починається за 20 хвилин до початку уроків і закінчується на 20 хвилин пізніше закінчення  останнього уроку в шкільному розкладі.                                                                                                    

     Навчальний рік починається 01 вересня –святом  Днем Знань   і закінчу-ється , включаючи проведення навчальної практики, підсумкового оцінюв-ання і державної підсумкової атестації навчальних досягнень учнів :  
     9. Навчальні заняття організовуються за семестровою системою :                                    

                          1 семестр        03 вересня  по 29 грудня   2018р 
                          ІІ  семестр      14 січня       по 24 травня  2018р (31 травня за умови довготривалого карантину)
Протягом навчального року для учнів проводяться канікули : 
                           осінні                      27 жовтня    по  04 листопада    2018 р
                           зимові                     30 грудня     по  13 січня      2019 р.
                           весняні                   25 березня    по  07  квітня   2019 р.
додаткові канікули для учнів 1-х класів 18 лютого по 22 лютого 2019 р

       У випускних 4, 9, 11 класах   у  червні проводиться  державна підсумкова атестація навчальних досягнень учнів відповідно до " Положення про дер-
жавну підсумкову атестацію".                                                                                                           

    10. Внесення змін до класного журналу, а саме: зарахування та вибуття 
та  вносить тільки класний керівник за розпорядженням адміністрації на підставі відповідних документів. 
     11. Відпускати учнів з уроків на  різні заходи (репетиції, змагання та інше), випускати учнів на уроках в особливих випадках на розсуд повну особисту відповідальність учителя. 
     12. Проведення позакласних заходів  проводити за планом, затвердженим директором школи. 
     13. Робота спортивних секцій, гуртків, кабінету інформатики, навчальних майстерень здійснюється за розкладом, затвердженим директором школи.

     14. Для учнів початкових класів зранку проводити гігієнічну зарядку: в теплу пору року на подвір’ї, в холодну – в переході першого поверху. В разі неможливості проведення зарядки в переході, замінити її однією організованою рухливою перервою. Відповідальним за проведення зарядки призначити учителя фізкультури Варакуту Р.С.
     15. Матеріальну відповідальність за збереження меблів несе вчитель, що перебуває на уроці або класний керівник. Зіпсовані меблі, майно школи, прилади в навчальних кабінетах підлягають відновленню в 3-х денний термін за рахунок винних, встановлених учителем чи класним керівником.

    16. Учні приходять на заняття в пристойному одязі, дотримуючись особистої гігієни, мають охайні зачіски. 
      На уроках фізичної культури  використовувати лише спортивний одяг та спортивне взуття. При проведенні сільськогосподарських робіт та суспільно-корисної роботи приходити в робочому одязі.  

      На заняттях ЗВ та під час проведення  навчально-польових занять 
занять використовувати одяг згідно наказу "Про проведення ЗВ в школі" 
      17. Зобов’язати класних керівників обладнати місце для збереження мобільних телефонів на уроках. Під час проведення уроків  мобільні телефони  повинні бути вимкненими або перебувати на беззвучному режимі. 

     Адміністрація школи та вчителі за збереження мобільних телефонів, годинників, ювелірних  прикрас та інших предметів, непередбачених освітнім процесом, не несе.

     18.Всім вчителям забезпечити передачу навчальних кабінетів між уроками на протязі навчального року. За збереження навчального кабінету  і наявного в ньому майна несе повну відповідальність ( в тому числі і матеріальну) учитель, який працює  в цьому приміщенні.
    19. Без дозволу директора   не допускати на уроки  посторонніх осіб. 
    20. Розклад уроків затверджується  директором школи та погоджується з головним лікарем санепідемслужби.                                                                                                                           

      Вносити  зміни в  розкладі уроків дозволяється лише заступнику директора з навчально - виховної роботи. Категорично  забороняється проводити заміну уроків по домовленості між вчителями без дозволу  адміністрації школи. 
     Обов’язковими документами планування кожного вчителя  залишаються :            

                         -  навчальні        програми; 

                         -   календарні      плани; 
                         -   поурочні         плани. 
    21. Час, визначений  для сніданків учнів, такий :                                               
                            З    9.10   - 9.30       -1А, 1Б,  2А, 2Б
                            з   10.15 -  10.30     -3А, 3Б, 3В, 4А, 4Б , 
                            з   11.20  - 11.35     - 5 -  11 класи 
         Класоводи та класні керівники супроводжують дітей до їдальні  на сніданок Під час сніданку вони  знаходяться з дітьми та забезпечують порядок під час сніданку. 
    22. Проведення екскурсій, походів, культпоходів в кіно з дітьми, відвідува-
ння вистав і так далі, дозволяється тільки після видання наказу  на те дирек- тором школи. Відповідальність за життя та здоров’я дітей  при проведенні  подібних  заходів несе той учитель чи інший працівник школи, який визнача-
ється  за наказом директора школи.

     23.  Покласти відповідальність на учителів, класних керівників за охорону життя  дітей під час їх перебування в приміщеннях  школи, на території шко-ли, під час проведення уроків, прогулянок, екскурсій, позакласних заходів,  навчальної практики, сільськогосподарських робіт 
    24. Не допускати образ, рукоприкладства та інших дій з боку вчителів та інших працівників школи по відношенню до учнів, які принижують людську гідність. Не відправляти учнів з уроку.
    25. Заборонити  будь-які торгові операції, окрім тих, які визначені органа -- ми місцевої влади , в приміщеннях школи  та на її території.
    26. Контроль за виконання даного наказу покладається на заступників дирек-тора  Могилку О.М., Шварц Н.Й., Мирун О.А., Ковнір Н.Г.
    27. Наказ донести до відома педагогічних працівників на нараді при дирек-торові .
Директор школи                                                                             С.П. Романенко

